[Ciudad], [día] de [mes] de 2026
Señor(a):
[Nombre del gerente o de tu jefe directo]
[Cargo]
[Nombre de la empresa]
Presente.-
Asunto: Renuncia al cargo de [tu puesto]
De mi mayor consideración:
Por medio de la presente pongo en su conocimiento mi renuncia irrevocable al cargo de [tu puesto], a partir del [fecha: mínimo 30 días naturales después de la presentación].
Agradezco a la empresa por la confianza y las oportunidades brindadas durante mis [X años/meses] de servicio. Me comprometo a completar la entrega del cargo y a apoyar la transición con quien asuma mis funciones hasta mi último día de trabajo.
Atentamente,
[Firma manuscrita]
[Tu nombre completo] — DNI [número]
ANTES DE ENVIAR — RECUERDA
Presenta la renuncia con 30 días naturales de anticipación (D.S. 001-97-TR).
Pide una copia sellada con fecha de recepción: es tu prueba legal.
La renuncia no afecta tu liquidación, CTS ni vacaciones truncas: son derechos.
Si hay maltrato o pagos adeudados, consulta gratis a SUNAFIL antes de renunciar.
